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Informazioni importanti

Di seguito alcune indicazioni importanti.
Nei capitoli successivi verranno descritte nel dettaglio le modalita di compilazione della domanda di
finanziamento o autorizzazione dei progetti formativi.

Prima della compilazione del progetto

Prima di iniziare la compilazione del progetto, procurarsi:

- le credenziali di accesso al SIFORM 2: i tempi di rilascio delle stesse non dipendono dal nostro help
desk.

- un dispositivo di firma elettronica: la domanda di finanziamento/autorizzazione ed alcuni allegati
vanno firmati digitalmente da un legale rappresentante dell’Ente che presenta il progetto e dai legali
rappresentanti degli eventuali Enti in ATI/ATS, che quindi devono procurarsi un dispositivo di firma
elettronica correttamente installato su un personal computer.

- un programma per la firma elettronica correttamente installato su un personale computer:
Arubasign, Dike, Fileprotector, ecc

| dati anagrafici richiesti per le persone giuridiche sono:

- Ragione sociale

- partita IVA e codice fiscale

- natura giuridica

- macrosettore attivita ATECO 2007 (inizia con una lettera dell’alfabeto)
- settore attivita ATECO 2007

- dimensione impresa

- indirizzo Sede legale (Indirizzo, CAP, Comune, telefono, email)

Credenziali di accesso

Le modalita di accesso supportate sono le seguenti:

SPID Livello 2 — Sistema pubblico di identita digitale https://www.spid.gov.it/

Permette I'accesso ad un numero crescente di servizi della Pubblica Amministrazione utilizzando
username, password e codice temporaneo (inviato tramite sms o app per cellulare).

Per il rilascio sono necessari un documento di identita valido (carta di identita, patente di guida,
passaporto, ecc.), la tessera sanitaria con il codice fiscale, un indirizzo e-mail e un numero di telefono
cellulare.

Per il rilascio delle credenziali occorre rivolgersi ad uno degli “Identity provider” abilitati.

Si consigliano:

- Poste ID https://posteid.poste.it/ - riconoscimento di persona gratis, presso gli sportelli postali
oppure on line se gia cliente online di Bancoposta;

- Sielte ID http://registrati.sielteid.it/ - riconoscimento di persona gratis on line tramite webcam
(smartphone, tablet o PC).

Per utilizzare SPID non & necessaria alcuna configurazione del PC, occorre avere a disposizione un
cellulare.

Carta Nazionale dei Servizi — CNS



https://www.spid.gov.it/
https://posteid.poste.it/
http://registrati.sielteid.it/
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Si tratta della nuova Tessera sanitaria CNS dotata di chip e certificato di autenticazione oppure qualsiasi
tipo di CNS sul mercato (Aruba, Namirial, Infocert, ecc) o la carta Raffaello.

Normalmente i dispositivi di firma elettronica sul mercato contengono al loro interno anche un
certificato CNS di autenticazione.

La tessera sanitaria deve essere attivata recandosi presso uno sportello abilitato (sportelli URP delle Aree
Vaste; elenco disponibile a questo indirizzo:
https://cittadinanzadigitale.regione.marche.it/TsCns/Sportelli portando con sé la propria tessera
sanitaria e un documento di identita in corso di validita.

E’ comunque necessario dotarsi di lettore smart card da collegare al computer e configurare i driver
del lettore e della smart card.

Pin Cohesion

Il pin cohesion & costituito dalla terna statica CODICE FISCALE/PASSWORD/PIN.

Le credenziali vanno ritirate presentandosi personalmente ad uno degli sportelli di registrazione presenti
presso le sedi dei vari Centri per I'lmpiego portando con sé la Tessera Sanitaria e un documento di
identita in corso di validita. La prima meta della password e del PIN viene consegnata allo sportello, la
seconda meta viene inviata via e-mail alla casella dichiarata in fase di riconoscimento.

Non é necessaria alcuna configurazione del PC.

Si precisa che NON é possibile accedere al SIFORM 2 con credenziali di tipo “debole”, cioé generate
dall’utente stesso.

Gli utenti accedono al siform con le proprie personali credenziali e lo username é dato dal proprio codice
fiscale. Dopo I'accesso l'utente potra scegliere se operare come persona fisica o con uno dei ruoli
assegnati.

Per la compilazione dei progetti formativi sono essenziali il ruolo di “legale rappresentante” di una
Impresa e “operatore di impresa”.

Per i dettagli sulla gestione ed assegnazione dei ruoli consultare il manuale
“004_SIFORM_2_PROFILAZIONE_UTENTI”".

Allegati

Utilizzare la sezione “Allegati domanda” presente nella pagina di compilazione della domanda per allegare
documenti relativi alla domanda stessa.

Per eventuali allegati specifici relativi ad un singolo progetto, utilizzare la sezione “Allegati” presente nel
formulario dei singoli progetti.

IN DEROGA A QUANTO INDICATO NEGLI AVVISI,
in attesa che la funzionalita venga correttamente implementata, la domanda di
finanziamento/autorizzazione e le dichiarazioni dei legali rappresentanti dei
componenti dell’eventuale ATI/ATS devono essere compilati utilizzando i
documenti in formato .docx allegati al decreto dell’avviso e devono essere firmati
digitalmente da ciascun legale rappresentante.
Non occorrono timbri. Non occorre allegare copie dei documenti di identita.

Digitare il titolo del documento al campo “Descrizione”, premere il pulsante “sfoglia...” per selezionare il file
e premere il pulsante “Allega documento” per caricare il documento.



https://cittadinanzadigitale.regione.marche.it/TsCns/Sportelli
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Modalita di accesso al sistema SIFORM 2

L’accesso al SIFORM 2 avviene accedendo al link https://siform2.regione.marche.it/.

L’autenticazione al sistema deve essere effettuato tramite l'infrastruttura della Regione Marche
denominata “Cohesion SSO” e sara necessariamente sempre di tipo “forte” ovvero con credenziali
nominative rilasciate previo riconoscimento di persona con documento di identita.

Le modalita di autenticazione supportate da Cohesion sono:

SPID Livello 2 — Sistema pubblico di identita digitale;

Carta Nazionale dei Servizi — CNS, compresa la Carta Raffaello;

Pin Cohesion;

Dominio Regione Marche (per i dipendenti regionali con personal computer collegato al dominio
regionale).

IMPORTANTE 1

Si consiglia di munirsi con “largo anticipo”, rispetto alla scadenza dell’avviso,
dell’IDENTITA’ DIGITALE — CREDENZIALI FORTI (SPID, login/psw/pin di cohesion,
CNS) e del DISPOSITIVO DI FIRMA ELETTRONICA poiché i tempi di rilascio delle
stesse non dipendono dal nostro help desk.

IMPORTANTE 2

Per l'utilizzo della CNS — Carta Nazionale dei Servizi e della firma elettronica, il
computer deve essere configurato con i driver del lettore e i driver della smart card.

IMPORTANTE 3

Per l'invio della domanda, l'utente deve utilizzare il profilo di “legale
rappresentante”.



https://siform2.regione.marche.it/
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Passo 1
Per accedere aprire il link https://siform2.regione.marche.it/ (digitare anche la s dopo http)

IE SIFORM2 ® |+ =0

@ @  hitps://siform2.regione.marche.t/siform2-web/login.htm ¢ || cera b= + & © =

ALY

M| O =uE

SIFORM2 —

Marche

Per il supporto tecnico rivolto all'utenza del SIFORM2 e' attivo un servizio
di help desk cui & possibile rivolgersi tramite il seguente numero di

telefono: 0718063442 oppure tramite il seguente indirizzo di posta
elettronica: siform@regione.marche.it

[
| progetti presentati sul SIFORM1 devono essere monitorati attraverso lo
’ stesso sistema al seguente link
Per accedere al sistema occorrono delle credenziali

II servizio avra il seguente orario: supportate dal sistema  Cohesion S50 | della
FS E Lunedi/Mercoledi/Venerdi 08.00-15.00 Regione Marche.

Martedi/Giovedi 08.00-17.30

per il leggere i file PDF & necessario Per iscriverti a un progetto vai su Iscrizione Online
MARCHE gy

PROGRAMMA OPERATIVO REGIONALE ¢S [hcctetRmder

POR 2014-2020
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Passo 2

Premere il pulsante

Passo 3
L'utente verra indirizzato verso il sito Cohesion per I'autenticazione:

Manuale Utente
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J Cohesion Wayf x k+

€ | © B  hitps;//cohesion2.regione.marche.it/SPManager/WAYF.aspx?auth=PGRzQXV0aC B4 bWxuczpd c2kSImh0dHABLy93d3 E1 ¢ Q, Cerca

REGIONE

Servizio di autenticazione MARCHE

eS/ONn

Autenticazione Cohesion Autenticazione Spid Altre Autenticazioni

2

m‘! Cohesion & il sistema di accesso della Regione Marche che consente di utilizzare, con
! Entra con Cohesion un'identita digitale unica, i servizi online della Pubblica Amministrazione e dei privati
accreditati.

Maggiori informazioni su Cohesion

[F1  Ricorda la mia scelta

Passo 4

Se si dispone di credenziali SPID, selezionare “Autenticazione Spid” (3), altrimenti saltare al passo 5.

Nella schermata successiva selezionare il pulsante azzurro “Entra con SPID” e selezionare il proprio
fornitore SPID.

L'utente viene indirizzato sul sito del proprio fornitore SPID. Dopo essersi autenticato con le proprie
credenziali, I'utente viene riportato sul sito SIFORM 2 e potra iniziare ad usare il sistema (Passare al capitolo
“Informazioni generali sull’interfaccia”).

Passo 5
Se si dispone del PIN Cohesion (Username, password e pin), di una CNS Carta Nazionale dei Servizi o della
Carta Raffaello, selezionare “Entra con Cohesion” (2)

Passo 6
Viene mostrata una schermata con le modalita di autenticazione di Cohesion:




: X
* £ REGIONE
X MARCHE @ FSE”

MARCHE
PoR 30143036

4 . s
| Cohesion x '+

Regione Marche

Servizio Risorse finanziarie e Bilancio
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comunitaria
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€« Ta https:/fcohesion2.regione. marcheit/S8/AccediCohesion.asperauth=P GREOXVIAC Bdbbiiu czp 4c 2k STk DdHAS E1 ¢ Q, Cerea

Codice Fiscale

2 | Codice Fiscale

Password Cohesion

B | Fassword Cohesion

Pin Cohesion

& | Fin Cohesion

REGIONE
MARCHE

:° Come richiedere il Pin di Cohesion? 1

Se si dispone del PIN Cohesion, digitare lo username (il proprio codice fiscale), la password ed il pin nei

tre campi relativi alla sezione “Pin Cohesion” (1)

Se si dispone di una CNS Carta Nazionale dei Servizi (correttamente configurata sul computer in uso),
cliccare su “Smart Card” (2) e successivamente selezionare il tipo di CNS a propria disposizione e digitare il

pin.

Dopo essersi autenticato con le proprie credenziali, 'utente viene riportato sul sito SIFORM 2.
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Informazioni generali sull’interfaccia

Ad ogni accesso al SIFORM 2 verra chiesto con quale profilo accedere.

- Q BT :gg Nome utente: IEGCG—G— | 0GOUT »

Sistemna informativa
formaziane professi
b

Organizzazione/ Impresa/ Persona Fisica:

Persona Fisica

Salve utente minREIsRENNNNNY e accedere con un profilo di Persona Fisica o Legale Rappresentante di Impresa non presente nella selezione in alto, & necessario
registrarlo tramite | questo link |

n g m G Copyright © 2015-2017 Regione Marche

Per la compilazione delle domande e dei relativi progetti formativi, occorre accedere come “legale
rappresentante” o “operatore di impresa”.
La spedizione delle domande puo essere effettuata solo con il ruolo “legale rappresentante.

Manuale Utente
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Selezionato il ruolo, viene mostrata la schermata principale del SIFORM 2.

[EF] ﬁ uONE 1 nNomeutente: [ Ruoclo: PERSONA FISICA LOGOUT ¥

Sistemna informativo della

formazione professionale
e delle politiche attive del
lavoro della Regiane

Marche

Domande di Finanziamento~

Gestione Progetti~

3

! n g m G Copyright © 2015-2017 Regione Marche

In alto (1) & presente la barra dell’utente con indicato il nome dell’utente, il ruolo attuale selezionato e il
link per uscire dall’applicazione (Logout). Cliccando sul ruolo (riportato in caratteri maiuscoli colorati di verde)
e possibile selezionare un altro ruolo fra quelli eventualmente assegnati alla propria utenza.

Piu in basso (2) sono presenti tre link che permettono di tornare alla schermata iniziale (Home), cambiare
profilo/ruolo (Cambia profilo), uscire dall’applicazione (Logout).

Sulla sinistra (3) e presente il menu per accedere alle varie funzionalita.

| menu riportati sulla sinistra hanno le seguenti funzioni:
- Domande di finanziamento
o Nuova Domanda: creazione di una nuova domanda di finanziamento
O Ricerca Domande: ricerca di una domanda di finanziamento
Gestione progetti
o Cruscotto progetti: ricerca di un progetto approvato per registrare i dati di gestione
Anagrafica: consultazione dei propri dati anagrafici
Gestione registrazioni: lista degli eventi relativi all’assegnazione dei ruoli all’utente.
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Creazione di una Domanda

Passo 1
Per creare una nuova domanda di finanziamento, accedere al menu “Domande di finanziamento” e poi
selezionare “Nuova domanda di finanziamento”.

A S
[EE] O BN 5 Nome utente: NSNS Ruolo: PERSONA FISICA LOGOUT ¥

Sistema informativo della

azione professionale
clitiche attive del
avoro del i

la Regione

Home Cambia Profilo Logout

Ricerca Procedura di Attivazione

Numero: Data atto dal: Data atto al:

& &=
Sono ammessi al massimo 10 caratteri GG/MMAAAA GGMMAAAA
Codice Identificativo Gara (CIG): Identificazione sintetica: Anno Procedura di attivazione:

Somno ammessi 3l massimo 4 caratteri

€ Indietro m

! ﬂ g m G Copyright © 2015-2017 Regione Marche

Si apre la schermata di ricerca degli Avvisi (Procedura di attivazione) non ancora scaduti.
Compilare uno o piu campi e premere il pulsante “Cerca” per avviare la ricerca.
Il campo “Identificazione sintetica” riporta I'identificativo bando riportato negli avvisi.

Manuale Utente
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Passo 2

U —

Ricerca Procedura di Attivazione

Numero: Data atto dal: Data atto al:
-] H
Sono ammessi al massime 10 caratteri GGMMAAAAA GGMMIAAAA
Codice Identificativo Gara (CIG): Identificazione sintetica: Anno Procedura di attivazione:
AUTFORMAN

Sono ammessi al massimo 4 caratteri

< Indietro E

Lista Procedure di Attivazione

= E Identificazione Anno Procedura di
Numero ¢ Tipologia ¢

sintetica ¢ attivazione ¢

459/IFD 31/08/2017 Avviso pubblico AUTFORMAN 2017
a:l (Lofy)

Viene riportato I'elenco delle procedure di attivazione non ancora scadute e che soddisfano i criteri di ricerca.
Cliccare su uno degli elementi della riga di interesse o sul pulsante “Seleziona”.

Passo 3

SIFORM2

Home EsciImpersona Logout

Avviso pubblico: AUTFORMAN

Decreto Numero 459/IFD Data atte31/08/2017
Identificazione sintetica: AUTFORMAN

Procedura di Aggiudicazione: Procedura aperta

Navigazione

Lista Interventi / Azioni (AdP)

Programma Operative

13 - Progetti formativi a catalogoed |  CORSI AUTORIZZATI E CORSI A CATALOGO 99 144 RA14.1
autorizzati NON FINANZIATI

< Indietro

Vengono riportati alcuni dati riepilogativi dell’avviso e la lista degli interventi attivati.
Cliccare su uno degli elementi della riga di interesse o sul pulsante “Seleziona”.

Manuale Utente
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Passo 4

SIFORM2

Home Escilmpersona  Logout

Avviso pubblico: AUTFORMAN

Decreto Numero 459/IFD Data atto31/08/2017
Identificazione sintetica: AUTFORMAN

Procedura di Aggiudicazione: Procedura aperta

Navigazione

¥ CORSI AUTORIZZAT] £ CORSI A CATALOGO NON FINANZIAT! / CORSI AUTORIZZATI £ CORS! A CATALOGO NON FINANZIATT ¥ Asse Prioritaria / Obiettive Tematico 14 ¥ Priorit3 df Investimento 14.1 / Objettivo
Specifica RAT41 ¥ Intervento 13. / Azione (ADP) 14.1.1.

Lista Scadenze

B = B
01/09/2017 3110/2017 23:59 -
+ Seleziona

< indietro

Vengono quindi elencate una o pil scadenze di presentazione progetti associate all’avviso.
Cliccare su uno degli elementi della riga di interesse o sul pulsante “Seleziona”.

Passo 5

SIFORM2

Home Escilmpersona Logout

Avviso pubblico: AUTFORMAN

Decreto Numero 459/IFD Data atte31/08/2017
Identificazione sintetica: AUTFORMAN

Procedura di Aggiudicazione: Procedura aperta

¥ CORSI AUTORIZZATI E CORS! A CATALOGO NON FINANZIAT] / CORSI AUTORIZZAT] £ CORS! A CATALOGO NON FINANZIAT! ¥ Asse Prioritario / Obiettivo Tematico 14 ¥ Priovité di investimento 14.1/ Obiettivo
Specifica RA14.1 ¥ Intarvento 13. / Azione (AdP) 14.1.1.

Lista domande di Finanziamento

- Numero identificativo (seriale) della marca da bollo utilizzata
2505 0123456789ABCD Q Dettaglio

2506 ESENTE DABOLLO Q Dettaglio
€ Indietro =+ Nuova domanda di Finanziamento

Viene riportato un elenco delle domande presentate per |’avviso selezionato.
Cliccare su “+ Nuova domanda di finanziamento”.

Manuale Utente
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Passo 6

SIFORM2 ==

Home  Escilmpersona  Logout

Avviso pubblico: AUTFORMAN

Decreto Numero 459/IFD Data atto31/08/2017
Identificazione sintetica: AUTFORMAN

Procedura di Aggiudicazione: Procedura aperta

Navigazione

¥ CORSI AUTORIZZATI £ CORST A CATALOGO NON FINANZIAT! / CORS! AUTORIZZATI E CORSI A CATALOGO NON FINANZIATT ¥ Asse Prioritario / Obiettivo Tematico 14 ¥ Prioritd di lnvestimento 14.1/ Objettivo

Specifico RATAT ¥ intervento 13, / Azione (AdP) 14.1.1.

®Dati generali e progetti®
Nuova domanda di Finanziamento (Presentato per conto di ...H)

Numero identificative (seriale) della marea da Tipo Presentatore:

bollo utilizzata #: )
— Seleziona —

Sono ammessi al massime 30 caratteri

Confermi la presentazione della domanda per la scadenza del: 31/10/2017 Ore:23:59

Indicare il numero della marca da bollo al campo “Numero identificativo (seriale) della marca da bollo
utilizzata”. Nel caso il proprio Ente fosse esente da bollo riportare la dicitura “ESENTE DA BOLLO”.

La marca da bollo, annullata, va conservata agli atti dell’Ente proponente allegata alla documentazione
relativa all’avviso.

Selezionare una delle voci dal campo “Tipo Presentatore:” (Persona giuridica singola, ATI/ATS Costituita,
ATI/ATS NON costituita, Altro raggruppamento di imprese) e confermare la presentazione della domanda
cliccando sul pulsante “Salva”.

Manuale Utente
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MARCHE @ FSE ’ P.F. Bilancio e programmazione nazionale e
MARCHE comunitaria
POR 2014-2020

Sistema informativo SIFORM

Passo 7

Home CambiaProfilo Impersona Logout

1 [v] Operazione eseguita correttamente

Avviso pubblico: AUTFORMAN

Decreto Numero 45%/IFD Data atte31/08/2017
Identificazione sintetica: AUTFORMAN

Procedura di Aggiudicazione: Procedura aperta

Navigazione

3 > CORSI AUTORIZZATI E CORSIA CATALOGO NON ANANZIATT / CORSI AUTORIZZAT! E CORSIA CATALOGO NON FINANZIAT! ¥ Asse Prioritario / Obiettivo Tematico 14 ¥ Prioritd di Investimento 14,1 / Obiettivo

Specifico RATA.T ¥ Intervento 13. 7 Azione {(AdP) 14.1.1. ¥ Scadenza del 2007-10-31

4 ‘®Dati generali e progetti® Persone giuridiche Duplica domanda Allegati domanda
Domanda di Finanziamento
5 Numero identificativo (seriale) della marca da Tipo Presentatore:ATI/ATS Costituita

bollo utilizzata %:
ESENTE DA BOLLO
Sonn ammessi af massimo 30 caratteri

Presentata da:

Messun file selezionato.
@® carica Documento | X Scarica Documento

€ indietro 6

Lista Progetti

:
ot | coeir | i | s e toore | |

Schermata della domanda.
(1) messaggio di sistema di operazione avvenuta correttamente
(2) dati di riepilogo dell’avviso
(3) percorso di navigazione
(4) sezioni della domanda (Dati generali, Persone giuridiche, duplica domanda, Allegati domanda)
(5) dati della domanda
(6) pulsante “Salva” per la modifica dei dati della domanda (Marca da bollo)
(7) lista dei progetti collegati alla domanda
(8) pulsante per aggiungere progetti alla domanda
(9) pulsanti per duplicare i progetti e inviare la domanda
“+ Nuovo progetto” per aggiungere un nuovo progetto alla domanda
“+ Duplica” per aggiungere un nuovo progetto duplicandone uno gia creato per lo stesso avviso
“Scarica domanda” per stampare la domanda di finanziamento
“Valida domanda” per verificare la correttezza della compilazione della domanda
“Invia domanda” per inviare la domanda. La domanda viene inviata telematicamente e protocollata, la stessa
ed i progetti in essa contenuti non potranno essere modificati.
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A Regione Marche

REGIONE . Servizio Risorse finanziarie e Bilancio
MARCHE FSE’ P.F. Bilancio e programmazione nazionale e
MARCHE comunitaria

POR 2014-2020 . . .
Sistema informativo SIFORM

Compilazione della domanda

La domanda e composta da 3 sezioni: “Dati generali e progetti”, “Duplica domanda” e “Allegati domanda”.
Nel caso la domanda sia presentata in qualita di Ente capofila di un’ATI o altro raggruppamento di imprese,
sara presente anche una quarta sezione: “Persone giuridiche”.

Sezione Dati generali e progetti

La sezione permette di:

modificare il numero seriale della marca da bollo

aggiungere un progetto vuoto alla domanda (pulsante “+ Nuovo progetto”)

aggiungere un progetto duplicandolo da un gia creato per lo stesso avviso (pulsante “+ Duplica”)
spostare la domanda su un’altra scadenza dello stesso avviso (pulsante “cambia scadenza”)
verificare la completa compilazione dei campi dei vari progetti (pulsante “Valida domanda”)
inviare telematicamente la domanda (pulsante “Invia domanda”)

In questa fase iniziale di utilizzo del Siform 2 ignorare i pulsanti “Carica documento”, “Scarica
documento” e “Scarica domanda”.




A Regione Marche
REGIONE ’ Servizio Risorse finanziarie e Bilancio
MARCHE @ FSE ’ P.F. Bilancio e programmazione nazionale e
MARCHE comunitaria
POR 2014-2020 . . .
Sistema informativo SIFORM

Sezione Persone giuridiche

La sezione viene visualizzata in base all’opzione indicata al campo “tipo presentatore” al momento della
creazione della domanda (ATI/ATS Costituita, ATI/ATS NON costituita, Altro raggruppamento di imprese).

Per aggiungere un Ente cliccare sul pulsante “Aggiungi nuova persona giuridica”, compilare tutti i dati
anagrafici presenti nella schermata e premere il pulsante “Salva”.

== = B
Sistema informativo della

SIFORM2 o el

Iavorp cella Regione

Marche

Home Cambia Profilo Impersona Logout

Dati Persona Giuridica (Impresa)

Ragione Sociale *: Codice Fiscale *: Partita IVA *:
Tipologia Persona giuridica(liv.1) *: Tipologia Persona giuridica(liv.2) *: Tipologia Persona giuridica(liv.3) *:

- Seleziona - E| — Seleziona — B - Seleziona - E|
Dimensione *: Macrosettore ATECO *: Settore ATECO *:

-- Seleziona - E| - Seleziona — B - Seleziona - E|
Anno di costituzione *: Anno di inizio attivita *: Codice UNI IPA

[ estera

Soro ammessi 2l massimo 4 caratteri Sono smmessi af massimo 4 caratteri

Dati Anagrafici Legale Rappresentante ( Soggetto delegato a rappresentare I'impresa )

Cognome *: Nome *: Codice Fiscale *:
Q
Data di Nascita *: Genere ¥:
Maschile E|
GGIMM/AAAA
Stato (1) * Provincia di nascita (1) * Comune di Nascita (1) *,

Italia E| — Seleziona — B - Seleziona - E|

(1} Per i nati alf'estera e* richiesto di selezionare soio lo Stato. La
Provincia e il Comune df Nascita sono obbligator solo se nati in

Italis.

< Indietro
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A 3 Regione Marche

REGIONE . Servizio Risorse finanziarie e Bilancio
MARCHE FSE’ P.F. Bilancio e programmazione nazionale e
MARCHE comunitaria

POR 2014-2020 . . .
Sistema informativo SIFORM

Sezione Duplica domanda

La sezione consente di duplicare la domanda ed i progetti ad essa collegati nell’ambito dello stesso avviso.
Indicare al campo “Numero di copie” quante volte duplicare la domanda e premere il pulsante “Duplica”.

Sezione Allegati domanda

Utilizzare la sezione “Allegati domanda” per allegare documenti relativi alla domanda in generale.
Per eventuali allegati specifici per un singolo progetto, utilizzare la relativa sezione “Allegati” presente nel
formulari dei singoli progetti.

Esempio dei documenti da allegare in questa sezione sono la domanda finanziamento/autorizzazione, le
dichiarazioni dei legali rappresentanti dei componenti dell’eventuale ATI/ATS, I'eventuale atto costitutivo
dell’ATI/ATS, la documentazione relativa all’Ente capofila o dei partner dell’ATl, ecc.

La domanda di finanziamento/autorizzazione e le dichiarazioni dei legali
rappresentanti dei componenti dell’eventuale ATI/ATS devono essere compilati
utilizzando i documenti in formato docx allegati all’avviso e devono essere firmati
digitalmente da ciascun legale rappresentante.

Non occorrono timbri. Non occorre allegare copie dei documenti di identita.

Digitare il titolo del documento al campo “Descrizione”, premere il pulsante “sfoglia...” per selezionare il file
e premere il pulsante “Allega documento” per caricare il documento.
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Sistema informativo SIFORM

Creazione di un progetto

Passo 1

Dopo aver confermato la creazione della domanda di finanziamento, viene mostrata la lista (vuota) dei
progetti collegati alla domanda di finanziamento.

Premere il pulsante “+ Nuovo progetto” per aggiungere un nuovo progetto alla domanda

Utilizzare il pulsante “+ Duplica” per aggiungere un nuovo progetto duplicandone uno gia presentato per lo
stesso avviso (vedi le istruzioni pil avanti)

“Valida domanda” per verificare la correttezza della compilazione della domanda.

Premere il pulsante “Invia domanda” per effettuare I'invio telematico della domanda. La domanda non potra
essere piu essere modificata e verranno associati un identificativo univoco e data ed ora di effettuazione
dell’operazione.

Premere “+ Nuovo progetto” per aggiungere il progetto.

Passo 2

SIFORM2

Home Escilmpersona Logout

Avviso pubblico: AUTFORMAN

Decreto Numero 459/IFD Data atte31/08/2017
Identificazione sintetica: AUTFORMAN

Procedura di Aggiudicazione: Procedura aperta

CATALOGO NON IAT] / CORSI AUTORIZZATI £ CORS! A CATALOGO NON FINANZIATI % Asse Prioritario / Obiettivo Tematico 14 ¥ Priorita di Investimento 14.1 / Obiettive

» CORSI AUTORIZZATI £ CORSI A

Specifico RAT4.1 ¥ Intervento 13. / Azione (AdF) 14.1.1. ¥ Scadenza del 2017-10-31 23.58.00

Nuovo Progetto

Titolo Progetto #:

Sono ammessi al massima 255 cararteri

€ Annulla

Digitare il titolo del progetto nell’'omonimo campo e premere il pulsante “Salva”.
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Regione Marche

Servizio Risorse finanziarie e Bilancio

P.F. Bilancio e programmazione nazionale e
comunitaria

Sistema informativo SIFORM

REGIONE
MARCHE @

POR 2014-2020

Soutma informutaes cidla

SIFORM2 e
= woldict wtiev dud
lreoru dulla Bagrors

[T

Home Escllmpersona  Laogout

o Opersziome eseguits correfiamente

1 Progetto formativo xyz

2 Presentato da:
3lum=m identificative della domanda: 2506

vestimeno 14 1/ Oieithve

bipitive Tomatice 14 ¥ Prior

4 stato: Bozza
Nurmero il ative del progerto: 1002457
Tt i Progetio: Progetti 4 catalogo

B Dats creasione: 07/09:2017

loformazioni pemevsl del bande® | P01l Dati imprasa | P02 Informesioni gemerali | "P03 Formasioms comtivua

6 %2041 Dari del soggetts gestord o Sei coggeti im ATT-ATS N "P05 Sopgesti ospitmt s l "P06 Finalita & M
"7 Sclogions | Vahwawioms allievi "ME Miswrs & accompagmamomtn ‘ "?10 Rimbtsti amioma formativa "1 Progern formativa

"2 Risorss umase P13 Risorse techiche Materiale  didattico P14 Ataxions dellasions fommativ

Informazioni generali del bando

® Carpi obBlgatork

Informazioni generali del bando

Programmazione

CORS| AUTORIZZAT] E CORSI A CATALOGO NOM FINANZIATI

Asse

99 ASSE PER MOM FSE

Obiettivo specifica

Obisttive specificn generica per cors aulerizeati

7 Oggeten
AUTFORMAN
Bando

LR 1641990, art. 10 - Disposizioni per Fautorizzazione di azioni formative & per lammissions delle stesse al Catalogo regionale dellfoMerta formativa 8 domanda
individuale [FORM.LCA)

Tipologia atto Numero atto Dl

Decreta ASFD 31/08/2017

Informazioni del progetto

Titolo progeto -

Progetto farmativo sy

Viene mostrata la schermata del formulario di compilazione della domanda.
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MARCHE FSE’ P.F. Bilancio e programmazione nazionale e
MARCHE comunitaria

POR 2014-2020 . . .
Sistema informativo SIFORM

Sono presenti:

il titolo del progetto (1)

Ragione sociale dell’Ente gestore capofila (2)

numero della domanda (3)

lo stato del progetto(4)

numero identificativo del progetto, data di creazione e (eventualmente) data di presentazione (5)

le schede del formulario da compilare (6), in rosso quelle non ancora compilate, in verde quelle compilate
la scheda con le informazioni generali dell’avviso (7)

i pulsanti “Salva” e “Stampa” (8)




A Regione Marche

REGIONE . Servizio Risorse finanziarie e Bilancio
MARCHE FSE’ P.F. Bilancio e programmazione nazionale e
MARCHE comunitaria

POR 2014-2020 . . .
Sistema informativo SIFORM

Progetti formativi a catalogo e corsi autorizzati - Differenze rispetto al formulario
“standard”

Il formulario dei progetti formativi presente in Siform 2 rispecchia piuttosto fedelmente la sequenza dei
campi del formulario presente nel precedente sistema.
| formulari relativi ai progetti a catalogo e ai progetti autorizzati sono stati accorpati in un unico formulario
derivato da quello ”standard” dei progetti formativi.
D seguito alcune differenze rispetto al formulario “standard” dei progetti formativi.
Parti aggiunte:
- Nella sezione “02 Informazioni generali”, alcuni campi relativi alla richiesta di autorizzazione, alla
iscrizione alle sezioni del catalogo e all’ara tematica;
- Sezione “Partecipanti”, informazioni relative al costo per persona del corso e alla descrizione delle
modalita di riconoscimento di eventuali crediti formativi.
Parti omesse:
- Nella sezione “03 Formazione continua”, alcuni campi non pertinenti con la tipologia di corsi
- Intera sezione “4.2 Soggetti in partenariato”;
- Intera sezione “9 Destinatari intervento”;
- Intera sezione “15 Preventivo finanziario”.

Compilazione del formulario del progetto

Selezionare in sequenza le varie schede del formulario, compilare i campi e salvare spesso i dati.
E’ possibile interrompere la compilazione in qualsiasi momento per poi riprenderla successivamente.
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Allegati

Nella sezione “Allegati” del formulario vanno caricati documenti inerenti lo specifico progetto. Eventuali
allegati generici relativi alla domanda in generale vanno caricati nella sezione “Allegati domanda” della
domanda stessa.

Per caricare un allegato:

aprire la scheda “Allegati”

digitare il nome/oggetto dell’allegato al campo “Oggetto” ;

premere il pulsante “Sfoglia” per selezionare il file da allegare;

premere il pulsante “Carica documento” per caricare il file sul SIFORM 2;
al termine premere il pulsante “Salva”.
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Duplicare un progetto

lavorD Gella Regione:
Marche

Home Esciimpersona Logout

[ Operazione eseguita correttamente

Avviso pubblico: AUTFORMAN

Decreto Numero 459/IFD Data atto31/08/2017
Identificazione sintetica: AUTFORMAN
Procedura di Aggiudicazione: Procedura aperta

¥ CORSI AUTORIZZAT] E CORSI A CATALOGO NON FINANZIATT / CORSI AUTORIZZAT] E CORSI A CATALOGO NON FINANZIAT! ¥ Asse Prioritario / Obiettivo Tematico 14 ¥ Priorité di Investimento 14,7/ Obiettivo
Specifico RATA.T ¥ Intervento 13./ Azione (AdP) 14.1.1. ¥ Scadenza del 2017-10-31 23:59:00

®pati generali e progetti®

Domanda di Finanziamento

Numero identificativo (seriale) della marca da Tipo Presentatore:ATI/ATS Costituita
bollo utilizzata #:

ESENTE DA BOLLO

Soro anmmessi 2 massimo 30 carattert

Presentata da: (e sl e

Messun file selezionato.
@ carica Documento | X Scarica Documento

< Indietro

Lista Progetti
ot | tncr | o | s | oo rprms o

< Indietro m B Cambia Scadenza | ®ScaricaDomanda | & Valida Domanda | + Invia Domanda

Dalla schermata relativa alla domanda premere il pulsante “+ Duplica”.
Verra mostrata una schermata di ricerca con i campi filtro precompilati.
Premere il pulsante “Cerca”
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Regione Marche

Servizio Risorse finanziarie e Bilancio

P.F. Bilancio e programmazione nazionale e
comunitaria

Sistema informativo SIFORM

FSE ‘
MARCHE
POR 2014-2020

Progetti formativi a catalogo ed autorizzati

Sono ammessi al massimo 255 caratteri

< Indietro @

Lista Progetti

GGE/MMAAAA GEMMAAAA

Procedura
Presentata di
da Attivazione

Titolo Codice

Richiesta

Numero
Protocollo

Stato Soggetto
Progetto Proponente

Codice
CUP ¢

Progetto

Intervento

CENTRO
PER
LTMPIEGO 13.
Prova da DI ASCOU Progetti
1002439 Bozza PICENO E AUTFORMARN 2505 formativi a Q+
cancellare

SAN cataloge ed
BENEDETTO autorizzati
DEL
TRONTO
CENTRO
PER
LTMPIEGO 13.
DI ASCOLI Progetti

1002455 a Bozza PICENO E AUTFORMAR 2516 formativi a Qe
SAN catalogo ed
BENEDETTO autorizzati
DEL
TRONTO
CENTRO
PER
LTMPIEGO 13.
DI ASCOLI Progetti

1002456 ab Bozza PICENO E AUTFORMAR 2516 formativi a Qe
SAN catalogo ed
BENEDETTO autorizzati
DEL
TRONTO

(s B (1of1)

Vengono elencati i progetti dell’Ente associati allo stesso avviso cui si sta rispondendo.

Selezionare I'icona (+) per selezionar il progetto da duplicare.
Digitare il nuovo titolo del progetto e premere il pulsante salva.

Premere il pulsante “Indietro” per tornare alla domanda e continuare la compilazione.

Causa possibili divergenze tra formulari, non € possibile duplicare progetti collegati ad avvisi diversi.
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Sistema informativo SIFORM

Invio telematico della domanda

Al termine della compilazione del formulario del progetto, premere il pulsante “Indietro” per tornare
alla pagina della domanda.

Premere il pulsante “Valida domanda” per verificare la corretta compilazione dei campi.
Verificare la presenza di tutti gli allegati indicati dall’avviso, firmati digitalmente ove previsto.

Premere il pulsante “Invia domanda” per effettuare I'invio telematico della domanda.

La domanda non potra essere piu essere modificata e verranno associati un identificativo univoco e
data ed ora di effettuazione dell’operazione.

Decorso il termine di scadenza dell’avviso, I'operazione di invio telematico verra inibita.

La domanda verra immediatamente protocollata e in caso di esito positivo sara riportata a schermo
la segnatura di protocollo.

B O g % Nome utente: | ——— L0 GOUT

SIFORM2

il R
Marche

Home Cambia Profilo Impersona Logout
La domanda e valida
E’ ora possibile effettuare il download della ricevuta per I'invio della domanda.

La domanda e stata correttamente inviata il 27/06/2017 09:11:19 da Regione Marche con codice di protocollo 0148080 | 27/06
/2017 | R_ZMARCHE| GRM | POC | A | -umm—m—

Operazione eseguita correttamente

Awvviso pubblico: Voucher §

Delibera Numero B Data attodiii

Identificazione sintetica: Voucher TGN

Procedura di Aggiudicazione: Procedura aperta

Numero protocollo SR | 27/06/2017 | F_MARCHE |GRM | POC | A | e

Navigazione

¥ POR Marche F5E / Fondo Sociale Europeo ¥ Asse Prioritario / Obiettivo Tematico 3 ¥ Pric

stimento 9.4/ Obiattivo Specifico RA3.3 ¥ Intervento 11,/ Azione (AdP) 233 ¥ Scadenza del 01072017 12:00

Dati generall e progetti Duplica domanda
Domanda di Finanziamento

Presentata da: NG (RSSiiskbiaiinnbiy

€ Indietro
Lista Progetti

coe—coecir oo s | s | g |
~ . R .
1000409 Prova da cancellare Presentato Voucher individuali @ Dettaglio

€ Indietro ® Scarica Domanda @® Scarica Ricevuta Invio

Dopo l'invio telematico sara disponibile il pulsante “Scarica ricevuta invio” per la stampa della
ricevuta dell’invio.

Manuale Utente

005_SIFORM_2_PROGETTI_FORMATIV|_PRESENTAZIONE _DOMANDA.docx Pag. 25 di 27 vers. 1.0- 07/10/2016



A Regione Marche

REGIONE ’ Servizio Risorse finanziarie e Bilancio
MARCHE FSE’ P.F. Bilancio e programmazione nazionale e
MARCHE comunitaria

POR 2014-2020 . . .
Sistema informativo SIFORM

In caso di congestione del sistema o della rete regionale la protocollazione potrebbe essere
dilazionata da qualche minuto a qualche ora.

In ogni caso la domanda si considera correttamente inviata se nel messaggio di conferma mostrato a
video o nella ricevuta di invio vengono riportate data ed ora di effettuazione dell’operazione.

Ricercare e riprendere la compilazione di un progetto

E’ possibile interrompere la compilazione della domanda in qualsiasi momento per poi riprenderla
successivamente.

Passo 1
- Q T :'4 Nome utente: NN Ruclo: FERSONA FISICA LOGOUT ¥

SIFORM2

lla Reg
Marche

Domande di Finanziamento -

MNuova Domanda

Ricerca Domande

Gestione Progetti~

Anagrafica =

Gestione registrazioni-

n g m D Copyright @ 2015-2017 Regione Marche

Selezionare la voce “Ricerca domande” dal menu “Domande di finanziamento”.
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Passo 2

-
B O =g % Nome utente: EEMMMSNNSSSNN Ruclo: Persona Fisica LOGOUT 3

SIFORM2

Home Escilmpersona Logout

Ricerca Domande

Domanda di Finanziamento

Mumereo identificative (seriale) Mumere identificative della Numero identificative del
della marca da bollo utilizzata: domanda: progetto:
Sono ammessi 3 massimo 10 caratten Sono ammessi af massimo 10 caratteri Sono ammessi af massimo 10 caratteri

Procedura di Attivazione

Anno Procedura di attivazione: Identificazione sintetica: MNumero di Pubblicazione:

Sono ammess .

Sono ammess af massimy

Sano ammessi A

ID intervento: Descrizione intervento: Scadenza dal: Scadenza al:

Sono ammessi af

Si apre la maschera di ricerca delle domande.
Eventualmente compilare uno o piu campi per filtrare i risultati della ricerca.
Premere il pulsante “Cerca” per elencare le domande associate alla propria utenza.

Sono ammessi & mass: GaMMAAAA GGAMAALAA

Passo 3

€ Indietro m
Lista domande di Finanziamento

SO Presentata da Stato richiesta Intervento Hrrirod

protocollo & Attivazione ¢

11.94.A - _ -
414 B- Borza 01,/07/2017 G Voucher i m

Servizio

& (1of1)

Viene riportato I'elenco delle domande. Per selezionare una domanda, cliccare sul testo riportato nella riga.
Il pulsante “Elimina” consente di cancellare una domanda non ancora inviata.
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